
 
 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

คู่มือสำหรับประชาชน :การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
 

 
กระบวนงาน   : การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมอนามัย 
ประเภทงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
 
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 
1.พ.ร.บ.การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ.2550 
2. กฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ.2551 
3.พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย /ข้อกำหนด   30 วัน 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลแคนเหนือ             วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 043-306130                                 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
โทรสาร: 043-306130                                  เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐-๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต 
1.หลักเกณฑ์วิธีการ 
 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเว้นกระทรวง ทบวง กรม ราชการส่วนท้องถิ่นหรือองค์กรของรัฐ
ทีไ่ด้จัดตั้งตลาดขึ้นตามอำนาจหน้าที่แต่ต้องปฏิบัติตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนดพร้อมทั้งเอกสาร
ประกอบการขออนุญาตตามข้อกำหนดของท้องถิ่น กลุ่ม/กอง/ฝ่ายที่รับผิดชอบ (ระบุ) 
2.เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
(2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้อง 
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
(4)......รุบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น 
หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้
ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 

 

งานที่ให้บริการ การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตํำบลแคนเหนือ 



 
 

ขั้นตอน ระยะเวลาและส่วนงานที่รับผิดชอบ 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงานที่
รบัผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับ
ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดพร้อม
หลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด 

15 นาที กองคลัง 1.ระยะเวลาให้บริการ
ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบุไปตาม
บริบทของท้องถิน่) 

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของคำขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการ
ได้ในขณะนั้นให้จัดทำบันทึก
ความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่
กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้
ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้น
ด้วย 

1 ชั่วโมง กองคลัง 1.ระยะเวลาให้บริการ
ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบุไปตาม
บริบทของท้องถิน่) 
2.หากผู้ขอใบอนุญาตไม่
แก้ไขคำขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพ่ิมเติมให้
ครบถ้วนตามที่กำหนดใน
แบบบันทึกความ
บกพร่องให้เจ้าหน้าที่
ส่งคืนคำขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึง
เหตุแห่งการคนืด้วยและ
แจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ.วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง พ.ศ.2539) 

3 การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะกรณีถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะแนะนำให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

20 วัน กองคลัง 1.ระยะเวลาให้บริการ
ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบุไปตาม
บริบทของท้องถิ่น 
2.กฎหมายกำหนด
ภายใน 30 วันนับแต่
วันที่เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วน (ตาม พ.ร.บ.
การสาธารณสุข พ.ศ.
2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ.วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ.2557) 

 



 
 

-3- 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงานที่
รบัผิดชอบ 

หมายเหตุ 

4 - การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/
คำสั่งไม่อนุญาต 
1.กรณีอนุญาตมีหนังสือแจ้ง
การอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่น
กำหนด หากพ้นกำหนดถือว่า
ไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต
เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัว
อันสมควร 
2.กรณไีม่อนุญาตแจ้งคำสั่งไม่
ออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาดแก่
ผู้ขออนุญาตทราบพร้อมแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์ 

8 วัน กองคลัง 1.ระยะเวลาให้บริการ
ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบุไปตาม
บริบทของท้องถิน่) 
2.ในกรณีที่เจา้พนักงาน
ท้องถิ่นไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจ
มีคำสั่งไม่อนุญาตได้
ภายใน 30 วันนับแต่
วันที่เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วนให้แจ้งการขยาย
เวลาให้ผู้ขออนุญาต
ทราบทุก 7 วัน จนกว่า
จะพิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมสำเนาแจ้งสำนัก 
ก.พ.ร. ทราบ) 

5 - ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
คำสั่งอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขอ
อนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียม
ตามอัตราและระยะเวลาที่
ท้องถิ่นกำหนด 

1 วัน กองคลัง 1.ระยะเวลาให้บริการ
ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบุไปตาม
บริบทของท้องถิ่น 
2.กรณีไม่ชำระตาม
ระยะเวลาที่กำหนด
จะต้องเสียค่าปรับเพ่ิมข้ึน
อีกร้อยละ 20 ของ
จำนวนเงินที่ค้างชำระ) 

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม  30 วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ค ่าธรรมเนียม 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
1.เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 
ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

1 บัตรประจำตัวประชาชน - - 1 ฉบับ 
2 สำเนาทะเบียนบ้าน - 1 1 ฉบับ 
3 หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ 
4 ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มี

การมอบอำนาจ) 
- 1 1 ฉบบั 

5 หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มี
อำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ 

 
2.เอกสารอื่นๆสำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 
ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

1 สำเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายอืน่ที่เกี่ยวข้อง เช่น 
สำเนาใบอนุญาตสิ่งปลูกสร้าง
อาคารหรือหลักฐานแสดงว่า
อาคารนั้นสามารถใช้
ประกอบการได้ตามกฎหมาย
ว่าด้วยการควบคุมอาคาร 

- - 1 ฉบับ 

2 แผนทีโ่ดยสังเขปแสดงสถาน
ที่ตั้งตลาด 

- 1 1 ฉบับ 

3 ใบรับรองแพทย์ของผู้ขายของ
และผู้ช่วยขายของในตลาด
หรือหลักฐานที่แสดงว่าผ่าน
การอบรมเรื่องสุขาภิบาล
อาหารตามหลักสูตรที่ท้องถิ่น
กำหนด 

- 1 1 ฉบับ 

     

บัญชีอัตราค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
 

ลำดับ รายการ จำนวนเงิน (บาท) หมายเหตุ 
1. 
 

ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ฉบับละ 
 

ไม่เกิน 2,000 
 

 



 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
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ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่   
องค์การบริหารส่วนตําบลแคนเหนือ โทรศัพท์ : ๐๔3-306130 
หรือเว็บไซต์ https:// www.khnlocal.go.th 
 


