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บทน ำ 
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ส่วนที ่1 

บทน ำ 

1. บทน ำ  

          เนื่องด้วยระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2548 ได้ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ด ำเนินกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน ตำมหมวด 5 ข้อ 26 
กำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนให้ด ำเนินกำรตำมระเบียบนี้ โดยมีขั้นตอนด ำเนินกำร ดังนี้ (1) คณะกรรมกำร
สนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่นรวบรวมแผนงำน โครงกำรพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วย
รำชกำรส่วนกลำง ส่วนภูมิภำค รัฐวิสำหกิจและหน่วยงำนอื่นๆ ที่ด ำเนินกำรในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น แล้วจัดท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน เสนอคณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่น (2) คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่น
พิจำรณำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน แล้วเสนอผู้บริหำรท้องถิ่นประกำศเป็นแผนกำรด ำเนินงำน ทั้งนี้ ให้ปิด
ประกำศแผนกำรด ำเนินงำนภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันที่ประกำศ เพ่ือให้ประชำชนในท้องถิ่นทรำบโดยทั่วกัน
และต้องปิดประกำศไว้อย่ำงน้อยสำมสิบวัน และระเบียบ กระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 ข้อ 12 “ข้อ 17 แผนกำร     ด ำเนินงำนให้จัดท ำให้แล้ว
เสร็จภำยในสำมสิบวันนับแต่วันที่ประกำศใช้งบประมำณ รำยจ่ำยประจ ำปี งบประมำณรำยจ่ำยเพิ่มเติม 
งบประมำณจำกเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงำน และโครงกำรจำกหน่วยรำชกำรส่วนกลำง ส่วนภูมิภำค 
รัฐวิสำหกิจหรือหน่วยงำนอื่นๆ ที่ต้องด ำเนินกำร ในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณนั้น กำร
ขยำยเวลำกำรจัดท ำและกำรแก้ไขแผน กำรด ำเนินงำนเป็นอ ำนำจของผู้บริหำรท้องถิ่น”  

            ภำยใต้กฎหมำยดังกล่ำว องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแคนเหนือ จึงได้ด ำเนินกำรจัดท ำแผนกำร
ด ำเนินงำนประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2564 ขึ้น เพ่ือให้ทรำบถึงรำยละเอียดแผนงำน โครงกำรพัฒนำ และ
กิจกรรมที่ด ำเนินกำรจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ ำปีงบประมำณนั้น และใช้เป็น
แนวทำงในกำรด ำเนินงำนในปีงบประมำณ พ.ศ. 2564 ของท้องถิ่นให้มีควำมชัดเจนในกำรปฏิบัติมำกขึ้น มี
กำรประสำนและบูรณำกำรกำรท ำงำนกับหน่วยงำนและกำรจ ำแนกรำยละเอียดต่ำงๆ ของแผนงำน/ โครงกำร
ในแผนกำรด ำเนินงำนจะท ำให้กำรติดตำมประเมินผลเมื่อสิ้นปีงบประมำณมีควำมสะดวกมำกขึ้น โดยกำร
จัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแคนเหนือ ประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ.   2564   มี
วัตถุประสงค์ดังนี้ 

2. วตัถปุระสงคข์องแผนกำรด ำเนนิงำน  

          (1) เพ่ือให้ทรำบถึงรำยละเอียดแผนงำน โครงกำรพัฒนำและกิจกรรมที่ด ำเนินกำรจริงทั้งหมด ในพ้ืนที่
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจ ำปีงบประมำณ       
 (2) เพ่ือใช้เป็นแนวทำงในกำรด ำเนินงำนในปีงบประมำณ พ.ศ. 2564 ของท้องถิ่นให้มีควำมชัดเจน ใน
กำรปฏิบัติมำกขึ้น  
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            (3) เพ่ือให้มีกำรประสำนและบูรณำกำรกำรท ำงำนกับหน่วยงำนและกำรจ ำแนกรำยละเอียดต่ำงๆ 
ของแผนงำน/โครงกำรในแผนกำรด ำเนินงำนจะท ำให้กำรติดตำมประเมินผลเมื่อสิ้นปีงบประมำณ มีควำม
สะดวกมำกข้ึน  

3. ขัน้ตอนกำรจดัท ำแผนกำรด ำเนนิงำน 

            ขัน้ตอนที ่1 ขัน้ตอนกำรจดัท ำรำ่งแผน         
           คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่นรวบรวมแผนงำน โครงกำรพัฒนำของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยรำชกำรส่วนกลำง ส่วนภูมิภำค รัฐวิสำหกิจและหน่วยงำนอื่นๆ ที่ด ำเนินกำร
ในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วจัดท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน เสนอคณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่น  

   ขัน้ตอนที ่2 ขัน้ตอนกำรพจิำรณำรำ่งแผน                 
คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่นพิจำรณำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน แล้วเสนอผู้บริหำรท้องถิ่น ประกำศเป็นแผนกำร
ด ำเนินงำน 

   ขั้นตอนที่ 3 กำรประกำศใช้แผนกำรด ำเนินงำน      
           คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่นพิจำรณำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน แล้วเสนอผู้บริหำรท้องถิ่น เพ่ือ
ประกำศใช้แผนกำรด ำเนินงำน ทั้งนี้ ให้ปิดประกำศแผนกำรด ำเนินงำนภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันที่ ประกำศ 
เพ่ือให้ประชำชนในท้องถิ่นทรำบโดยทั่วกันและต้องปิดประกำศไว้อย่ำงน้อยสำมสิบวัน    
  แผนกำรด ำเนินงำนให้จัดท ำให้แล้วเสร็จภำยในสำมสิบวันนบัแต่วันที่ประกำศใช้งบประมำณ 
รำยจ่ำยประจ ำปี งบประมำณรำยจ่ำยเพิ่มเติม งบประมำณจำกเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงำนและโครงกำร 
จำกหน่วยรำชกำรส่วนกลำง ส่วนภูมิภำค รัฐวิสำหกิจหรือหน่วยงำนอื่นๆ ที่ต้องด ำเนินกำรในพ้ืนที่ องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณนั้น        
  “กำรขยำยเวลำกำรจัดท ำและกำรแก้ไขแผนกำรด ำเนินงำนเป็นอ ำนำจของผู้บริหำรท้องถิ่น”  

 แผนกำรด ำเนินงำน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2564 มีรำยละเอียดเค้ำโครงกำรดังนี้  
   ส่วนที่ 1 บทน ำ ประกอบด้วย       
   1.1 บทน ำ         
   1.2 วัตถุประสงค์ของแผนกำรด ำเนินงำน     
   1.3 ขั้นตอนกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน     
   1.4 ประโยชน์ของแผนกำรด ำเนินงำน      
   ส่วนที่ 2 บัญชีโครงกำร/กิจกรรม ประกอบด้วย     
   2.1 สรุปบัญชีโครงกำร/กิจกรรม (ผด.01)      
   2.2 บัญชีโครงกำร/กิจกรรม/งบประมำณ (ผด.02)     
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ขั้นตอนกำรจดัท ำแผนกำรด ำเนนิงำน                                       องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
                    หนว่ยรำชกำร ส่วนกลำง 
                    ส่วนภูมิภำค รัฐวิสำหกิจและ
                    หนว่ยงำนอื่นๆ   

คณะกรรมกำรสนับสนุนกำร   รวบรวมแผนงำน โครงกำรพัฒนำ            
จัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่น  

 

คณะกรรมกำรสนับสนุนกำร   จัดท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน            
จัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่น  

 

คณะกรรมกำรสนับสนุนกำร   เสนอคณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่น            
จัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่น 

  

คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่น     พิจำรณำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน  

            

คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่น          เสนอผู้บริหำรท้องถิ่น 

 

       ผู้บริหำรท้องถิ่น     ประกำศเป็นแผนกำรด ำเนินงำน 

 

     ปิดประกำศแผนกำรด ำเนินงำนภำยในสิบห้ำวัน  
     นับแต่วันที่ประกำศ เพ่ือให้ประชำชนในท้องถิ่นทรำบ 
     โดยทั่วกันและต้องปิดประกำศไว้อย่ำงน้อยสำมสิบวัน 
     นับแต่วันที่ตั้งงบประมำณด ำเนินกำรฯ 

                  

   

   แผนภูมิ  :  แสดงขั้นตอนกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแคนเหนือ 
          ประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ. 2564  
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4. ประโยชน์ของแผนกำรด ำเนินงำน        
  (1) ท ำให้แนวทำงในกำรด ำเนินงำนในปีงบประมำณขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลมีควำมชัดเจนใน
กำรปฏิบัติมำกขึ้น           
 (2)   ท ำให้กำรใช้จ่ำยงบประมำณขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ  
 (3) ใช้เป็นเครื่องมือในกำรติดตำมกำรด ำเนินงำนและกำรประเมินผลท ำให้กำรติดตำมและประเมินผล
เมื่อสิ้นปีมีควำมสะดวกรวดเร็วมำกยิ่งขึ้น         
 (4) ใช้เป็นเครื่องมือส ำคัญในกำรบริหำรงำนของผู้บริหำรท้องถิ่นเพ่ือควบคุมกำรด ำเนินงำนให้เป็นไป 
อย่ำงเหมำะสมและมีประสิทธิภำพ  
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