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สว่นที ่1 
บทน ำ 

 
1.1  บทน ำ 

 ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทย  วำดวยกำรจัดท ำแผนพัฒนำขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  พ.ศ. 
2548  และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2)  พ.ศ. 2559  ได้ให้ค ำนิยำมของแผนกำรด ำเนินงำนไว้ดังนี้ 
  แผนกำรด ำเนินงำน หมำยควำมว่ำ แผนกำรด ำเนินงำนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่แสดงถึง
รำยละเอียดแผนงำน โครงกำรพัฒนำและกิจกรรมที่ด ำเนินกำรจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ประจ ำปีงบประมำณ นั้น 
  แผนกำรด ำเนินงำน  มีจุดมงุหมำยเพ่ือแสดงถึงรำยละเอียดของแผนงำน/โครงกำรพัฒนำและกิจกรรม
กำรพัฒนำที่ด ำเนินกำรจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  ประจ ำปงบประมำณนั้นเพ่ือให
แนวทำงในกำรด ำเนินงำนในปงบประมำณนั้นขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  มีควำมชัดเจนในกำรปฏิบัติมำกขึ้น  
ลดควำมซ้ ำซ้อนของโครงกำร  มีกำรประสำนและบูรณำกำรกำรท ำงำนกับหนวยงำนและกำรจ ำแนกรำยละเอียด 
ตำงๆ ของแผนงำน/โครงกำร  ในแผนกำรด ำเนินงำน 
  แผนกำรด ำเนินงำน  จะเป็นเครื่องมือส ำคัญในกำรบริหำรงำนของผู้บริหำรท้องถิ่น เพ่ือควบคุมกำร 

ด ำเนินงำนให้เป็นไปอย่ำงเหมำะสม และมีประสิทธิภำพ  

 จำกระเบียบกระทรวงมหำดไทย  วำดวยกำรจัดท ำแผนพัฒนำขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  พ.ศ. 
2548  และแก้ไขเพ่ิมเติม  (ฉบับที่ 2)  พ.ศ. 2559  ขอ 26  ขอ 27  ไดก ำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดท ำ
แผนกำรด ำเนินงำนโดยมีขั้นตอนตอไปนี้ 
 ขอ 26 กำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนใหด ำเนินกำรตำมระเบียบนี้  โดยมีขั้นตอนด ำเนินกำรดังนี้ 
  (1) คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำรวบรวมแผนงำนโครงกำรพัฒนำขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น หนวยรำชกำรสวนกลำง สวนภูมิภำค รัฐวิสำหกิจและหนวยงำนอ่ืนๆ ที่ด ำเนินกำรในพ้ืนที่
ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น แลวจัดท ำรำงแผนกำรด ำเนินงำน เสนอคณะกรรมกำรพัฒนำทองถิ่น 
  (2) คณะกรรมกำรพัฒนำทองถิ่นพิจำรณำรำงแผนกำรด ำเนินงำน แลวเสนอผูบริหำรทองถิ่น
ประกำศเปนแผนกำรด ำเนินงำน ทั้งนี้ใหปดประกำศแผนกำรด ำเนินงำนภำยในสิบหำวันนับแตวันที่ประกำศ เพ่ือ
ใหประชำชนในทองถิ่นทรำบโดยทั่วกันและตองปดประกำศไวอยำงนอยสำมสิบวัน  
 ระยะเวลำในกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน 
 ขอ 27 แผนกำรด ำเนินงำนใหจัดท ำใหแลวเสร็จ  ภำยในสำมสิบวันนับแตวันที่ประกำศใชงบประมำณ
รำยจำยประจ ำป  งบประมำณรำยจำยเพ่ิมเติม  งบประมำณจำกเงินสะสม  หรือไดรับแจงแผนงำนและโครงกำร
จำกหนวยรำชกำรสวนกลำง  สวนภูมิภำค  รัฐวิสำหกิจหรือหนวยงำนอ่ืน ๆ ที่ตองด ำเนินกำรในพ้ืนที่องคกร
ปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมำณนั้น 
  กำรขยำยเวลำกำรจัดท ำและกำรแกไขแผนกำรด ำเนินงำนเปนอ ำนำจของผูบริหำรทองถิ่น 
 แนวทำงในกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน 
 แผนกำรด ำเนินงำนเปนเครื่องมือส ำคัญในกำรบริหำรงำนของผูบริหำรทองถิ่น เพ่ือควบคุมกำรด ำเนินงำน
ใหเปนไปอยำงเหมำะสมและมีประสิทธิภำพรวมทั้งยังเปนเครื่องมือในกำรติดตำมกำรด ำเนินงำน และกำร
ประเมินผลกำรปฏิบัติงำน ดังนั้นแผนกำรด ำเนินงำนจึงมีแนวทำงในกำรจัดท ำดังนี้ 
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 1. เปนแผนที่แยกรำยละเอียดจำกแผนพัฒนำสำมปและมีลักษณะเปนกำรด ำเนินกำร (Action Plan) 
 2. แสดงถึงรำยละเอียดโครงกำร งบประมำณ ระยะเวลำด ำเนินกำรที่ชัดเจนและด ำเนินงำนจริง 
 3. เปนกำรรวมขอมูลจำกทุกหนวยงำนที่จะเขำมำด ำเนินกำรในพ้ืนที่องคกำรบริหำรสวนต ำบลแคนเหนือ 
 

1.2  วัตถุประสงค์          
 1.2.1 เพ่ือเป็นกำรน ำโครงกำรพัฒนำในแผนพัฒนำสำมปี ที่ได้รับกำรจัดสรรงบประมำณไปสู่กำรปฏิบัติ
จริงให้เป็นรูปธรรมที่ชัดเจน          
 1.2.2 เพ่ือแสดงรำยละเอียดแผนงำน โครงกำรพัฒนำและกิจกรรมที่ด ำเนินกำรจริงทั้งหมดในพ้ืนที่เขต
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแคนเหนือ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2561      
 1.2.3 เพ่ือควบคุมและตรวจสอบกำรด ำเนินกำรตำมแผนงำน/โครงกำรให้เป็นไปอย่ำงเหมำะสมและมี
ประสิทธิภำพ            
 1.2.4 เพ่ือให้เป็นเครื่องมือในกำรติดตำมและประเมินผลแผนงำนโครงกำรพัฒนำ 
 

1.3  ขัน้ตอนกำรจดัท ำแผนกำรด ำเนนิงำน        
 ระเบียบกระทรวงมหำดไทย  ว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548  หมวด 
5 กำรน ำแผนพัฒนำไปปฏิบัติ ข้อ 26 ได้ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน โดยมี
ขั้นตอนดังต่อไปนี้          
 (1)  คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่นรวบรวมแผนงำน/โครงกำรขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น หน่วยรำชกำรส่วนกลำง ส่วนภูมิภำค รฐัวิสำหกิจ และหน่วยงำนอื่นๆ ที่ได้ด ำเนินกำรในพ้ืนที่ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแล้วจัดท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำนเสนอคณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่น  
 (2)  คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่นพิจำรณำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน แล้วเสนอผู้บริหำรท้องถิ่นประกำศเป็น
แผนกำรด ำเนินงำน ทั้งนี้ให้ปิดประกำศแผนกำรด ำเนินงำนภำยใน 15 วัน นับแต่วันที่ประกำศ เพ่ือให้ประชำชนใน
ท้องถิ่นทรำบโดยทั่วกัน และต้องปิดประกำศไว้อย่ำงน้อย 30 วัน      
 โดยจำกระเบียบกระทรวงมหำดไทยดังกล่ำว  สำมำรถสรุปขั้นตอนในกำรด ำเนินกำรจัดท ำแผนกำร
ด ำเนินงำนได้  3  ขั้นตอน ดังต่อไปนี้         
 ขั้นตอนที่  1  กำรเก็บรวบรวมข้อมูล       
  คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแคนเหนือ เก็บรวบรวม
ข้อมูลโครงกำร/กิจกรรมที่จะมีกำรด ำเนินกำรจริงในพ้ืนที่ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแคนเหนือ ซึ่งจะ
ประกอบด้วย โครงกำร/กิจกรรม ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแคนเหนือเอง และโครงกำร/กิจกรรม ของ
หน่วยงำนรำชกำรส่วนกลำง ส่วนภูมิภำค รัฐวิสำหกิจ และหน่วยงำนอ่ืนๆ ที่จะด ำเนินกำรในพ้ืนที่ขององค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลแคนเหนือ         
 ขั้นตอนที่  2  กำรจัดท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน      
  คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแคนเหนือ จัดท ำร่ำง 
แผนกำรด ำเนินงำน โดยพิจำรณำโครงกำร/กิจกรรมขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแคนเหนือและหน่วยงำนต่ำงๆ 
ซึ่งต้องมีควำมสอดคล้องกับยุทธศำสตร์กำรพัฒนำและแนวทำงกำรพัฒนำขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแคนเหนือ 
โดยเค้ำโครงแผนกำรด ำเนินงำนจะแบ่งออกเป็น 2 ส่วน คือ       
  ส่วนที่ 1  บทน ำ องค์ประกอบ ประกอบด้วย     
   - บทน ำ          
   - วัตถุประสงค์ของแผนกำรด ำเนินงำน     
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   - ขั้นตอนกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน     
   - ประโยชน์ของแผนกำรด ำเนินงำน      
  ส่วนที่  2  บัญชีโครงกำร/กิจกรรม องค์ประกอบ ประกอบด้วย   
   - บัญชีสรุปจ ำนวนโครงกำรและงบประมำณ (ผด.01)    
   - บัญชีโครงกำร/กิจกรรม/งบประมำณ (ผด.02)            
  จำกนั้นจึงน ำเสนอต่อคณะกรรมกำรพัฒนำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแคนเหนือ เพ่ือพิจำรณำให้
ควำมเห็นขอบแล้วน ำเสนอต่อนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแคนเหนือ เพ่ือพิจำรณำอนุมัติและประกำศใช้
แผนกำรด ำเนินงำน           
 ขั้นตอนที่  3  กำรประกำศใช้แผนกำรด ำเนินงำน      
  แผนกำรด ำเนินงำนให้จัดท ำให้แล้วเสร็จภำยในสำมสิบวันนับแต่วันที่ประกำศใช้งบประมำณ
รำยจ่ำยประจ ำปี งบประมำณรำยจ่ำยเพ่ิมเติม  งบประมำณจำกเงินสะสม  หรือได้รับแจ้งแผนงำนและโครงกำร
จำกหน่วยงำนรำชกำรส่วนกลำง  ส่วนภูมิภำค  รัฐวิสำหกิจหรือหน่วยงำนอ่ืนที่ต้องด ำเนินกำรในพ้ืนที่ใน
ปีงบประมำณนั้น (แก้ไขเพ่ิมเติมตำมควำม ข้อ 12 ของระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559)  
 

จำกขั้นตอนกำรจดัท ำแผนกำรด ำเนนิงำนดงักลำ่วขำ้งต้นสำมำรถเขยีนเปน็แผนภมูิไดด้งันี้ 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

รวบรวมโครงการ/กจิกรรม 

จดัท ารา่งแผนด าเนนิงาน 

เสนอรา่งแผนด าเนนิงาน 

พจิารณารา่งแผนด าเนนิงาน 

เสนอรา่งฯ ตอ่ผูบ้รหิาร 

คณะกรรมการสนบัสนนุการจดัท าแผนพฒันา 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบา้นเบกิ หนว่ยงานอืน่ 

อบต.แคน

ผูบ้รหิาร อบต.ใหค้วาม
เหน็ชอบ 

ประกาศใช ้

คณะกรรมการสนบัสนนุการจดัท าแผนพฒันา 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบา้นเบกิ 

คณะกรรมการสนบัสนนุการจดัท าแผนพฒันา 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบา้นเบกิ 

คณะกรรมการพฒันา 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบา้นเบกิ 

ผูบ้รหิาร 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลบา้นเบกิ 
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1.4  ประโยชนข์องแผนกำรด ำเนนิงำน         
 1.4.1  ท ำให้ผู้ปฏิบัติงำน และประชำชนทั่วไปทรำบถึงกิจกรรมกำรด ำเนินงำนในกำรพัฒนำท้องถิ่น และ
กำรบริหำรทรัพยำกรในกำรบริหำรงำนปีงบประมำณ พ.ศ. 256 ได้อย่ำงชัดเจน     
 1.4.2  ท ำให้ผู้มีหน้ำที่รับผิดชอบในกำรน ำแผนพัฒนำไปปฏิบัติได้อย่ำงเป็นระบบมำกข้ึน  
 1.4.3  ท ำให้ผู้มีหน้ำที่ก ำกับดูแลโครงกำร หรือผู้ที่รับผิดชอบโครงกำรสำมำรถเข้ำใจและตรวจสอบ
โครงกำรได้ง่ำยขึน้          
 1.4.4  ท ำให้ผู้ติดตำมและประเมินผล สำมำรถติดตำมและตรวจสอบควำมก้ำวหน้ำในกำรด ำเนินงำน และ
ประเมินผลโครงกำรได้อย่ำงมีประสิทธิภำพมำกขึ้น รวมทั้งสำมำรถน ำข้อมูลที่ได้รับไปรำยงำนให้ผู้บริหำรรับทรำบ
ถึงควำมก้ำวหน้ำรวมทั้งปัญหำ และอุปสรรคในกำรด ำเนินงำนต่อไป   

 

 

 

 

    


