
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร 
                           หรือสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร 

 

 
กระบวนงาน   : การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
                    พ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร 
หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมอนามัย 
ประเภทงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น  
                          (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
 
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 
1.พ.ร.บ.การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ.2550 
 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 
 
 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลแคนเหนือ              
โทรศัพท์: 043-306130                                  
โทรสาร: 043-306130                                   
 
 
 

 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐-๑๖.๓๐ น. 
 
 
 
 
 
 

งานที่ให้บริการ : การขอต่ออายใุบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร 
                     หรือสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองคลัง องค์การบริหารส่วนตํำบลแคนเหนือ 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของ

ขั้นตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงาน

ที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอ
ต่ออายุใบอนุญาตจดัตั้ง
สถานท่ีจำหน่ายอาหารและ
สถานท่ีสะสมอาหารพื้นท่ี
เกิน 200 ตารางเมตร
พร้อมหลักฐานท่ีท้องถิ่น
กำหนด 

15 นาท ี กองคลัง 1.ระยะเวลา
ให้บริการส่วน
งาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบุ
ไปตามบริบทของ
ท้องถิน่) 

 การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถูกต้องของคำขอและความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันที กรณไีม่
ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าท่ี
แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/
เพิ่มเตมิเพื่อดำเนินการ 
หากไมส่ามารถดำเนินการ
ได้ในขณะนั้นให้จัดทำ
บันทึกความบกพร่องและ
รายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพิม่เตมิภายใน
ระยะเวลาที่กำหนดโดยให้
เจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นคำขอลง
นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

1 ช่ัวโมง กองคลัง 1.ระยะเวลา
ให้บริการส่วน
งาน/ที่รับผดิชอบ 
2.หากผู้ขอต่อ
อายุใบอนุญาตไม่
แก้ไขคำขอ
หรือไมส่่งเอกสาร
เพิม่เตมิให้
ครบถ้วนตามที่
กำหนดในแบบ
บันทึกความ
บกพร่องให้
เจ้าหน้าท่ีส่งคืน
คำขอและ
เอกสารพร้อม
แจง้เป็นหนงัสือ
ถึงเหตุแห่งการ
คืนด้วยและแจ้ง
สิทธ์ิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์
ตาม พ.ร.บ.วิธี
ปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง 
พ.ศ.2539) 
 
 
 
 

 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของ

ขั้นตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

3 การพิจารณา เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ีดา้น
สุขลักษณะ กรณีถูกต้อง
ตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต กรณไีม่
ถูกต้องตามหลักเกณฑด์้าน
สุขลักษณะแนะนำให้
ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

20 วัน กองคลัง 1.ระยะเวลา
ให้บริการส่วน
งาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบุ
ไปตามบริบทของ
ท้องถิน่) 
2.กฏหมาย
กำหนดภายใน 
30 วัน นับแต่
วันท่ีเอกสาร
ถูกต้องและ
ครบถ้วน (ตาม 
พ.ร.บ.การ
สาธารณสุข พ.ศ.
2535 มาตรา 
56 และ พ.ร.บ.
วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง 
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ.
2557 

4 - การแจ้งคำสั่งออก
ใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต
ให้ต่ออายุใบอนุญาต 
1.กรณีอนุญาตมีหนังสือ
แจ้งการอนุญาตแกผู่้ขอ
อนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด 
หากพ้นกำหนดถือว่าไม่
ประสงค์จะรับใบอนุญาต
เว้นแต่จะมเีหตหุรือข้อแก้
ตัวอันสมควร 
2.กรณีไม่อนุญาตใหต้่ออายุ
ใบอนุญาตแจ้งคำสั่งไม่
อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ี
สะสมอาหารพื้นท่ีเกิน 
200 ตารางเมตร แก่ผู้ขอ
ต่ออายุใบอนุญาตทราบ
พร้อมแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ ์

8 วัน กองคลัง 1.ระยะเวลา
ให้บริการส่วน
งาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบุ
ไปตามบริบทของ
ท้องถิ่น 
2.ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถิน่
ไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยัง
ไม่อาจมคีำสั่งไม่
อนุญาตได้ภายใน 
30 วัน นับแต่
วันท่ีเอกสาร
ถูกต้องและ
ครบถ้วนให้แจ้ง
การขยายเวลาให้ผู้
ขออนุญาตทราบ
ทุก 7 วัน จนกว่า
จะพิจารณาแล้ว
เสร็จ 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของ

ขั้นตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

5 - ชำระค่าธรรมเนยีม (กรณีมี
คำสั่งอนุญาตต่ออายุ
ใบอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขอ
อนุญาตมาชำระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาที่ท้องถิ่น
กำหนด 

1 วัน กองคลัง 1.ระยะเวลา
ให้บริการส่วน
งาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบุ
ไปตามบริบทของ
ท้องถิน่) 
2.กรณีไม่ชำระ
ตามระยะเวลาที่
กำหนดจะต้องเสีย
ค่าปรับเพิม่ขึ้นอีก
ร้อยละ 20 ของ
จำนวนเงนิท่ีค้าง
ชำระ 

 
ระยะเวลาดำเนินการ  
 ใช้ระยะเวลาในการดำเนินการ รวม 30 วัน 
 

1.เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำประชาชน - 1 ฉบับ - 
2 สำเนาทะเบียนบ้าน - 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น

ประกาศกำหนด 
3 หนังสือรับรองนิติบุคคล 1 1 ฉบับ - 
4 ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มี

การมอบอำนาจ) 
1 1 ฉบับ - 

5 หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มี
อำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 

1 1 ฉบับ - 

 
 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
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2.เอกสารอ่ืนๆสำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมาย
อ่ืนที่เกี่ยวข้องเช่น สำเนา
ใบอนุญาตสิ่งปลูกสร้างอาคาร
หรือหลักฐานแสดงว่าอาคาร
นั้นสามารถใช้ประกอบการได้
ตามกฎหมายว่าด้วยการ
ควบคุมอาคาร 

- 1 ฉบับ - 

2 ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับ
ใบอนุญาตผู้ช่วยจำหน่วย
อาหารและผู้ปรุงอาหาร 

- 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถิ่น

ประกาศกำหนด 
 

     

 
บัญชีอัตราค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

 
ลำดับ รายการ จำนวนเงิน 

(บาท) 
หมายเหตุ 

1. 
 

ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่าย
อาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่
เกิน 200 ตารางเมตร  

 

ไม่เกิน 3,000 
บาท/ปี 

 

 
 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่   
องค์การบริหารส่วนตําบลแคนเหนือ โทรศัพท์ : ๐๔3-306130 
หรือเว็บไซต์ https:// www.khnlocal.go.th 
 

ค ่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 


