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ส่วนที ่1 

บทน ำ 

1.1  บทน ำ            
  แผนงำนกำรด ำเนินงำน  หมำยถึง  แผนกำรด ำเนินงำนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ี
แสดงถึงรำยละเอียดแผนงำน  โครงกำรพัฒนำและกิจกรรมที่ด ำเนินกำรจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นประจ ำปีงบประมำณนั้น  กำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2560  
ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแคนเหนือ เป็นกำรน ำโครงกำรพัฒนำในแผนพัฒนำสี่ปี (พ.ศ. 2561 – 2564)   
ที่ได้รับกำรจัดสรรงบประมำณตำมข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2562 รวมทั้ง
แผนงำนโครงกำรของหน่วยงำนอื่นๆ ที่เข้ำมำด ำเนินกำรในพื้นที่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแคนเหนือ เพ่ือ
จัดท ำเป็นแผนกำรด ำเนินงำนประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2562 โดยแสดงรำยละเอียดเกี่ยวกับกำรพัฒนำในแง่
ของกิจกรรมกำรด ำเนินงำนที่เป็นขั้นตอน มีกำรก ำหนดระยะเวลำกำรด ำเนินงำนที่ชัดเจน ลดควำมซ้ ำซ้อนของ
โครงกำร มีกำรประสำนและบูรณำกำรท ำงำนกับหน่วยงำน และกำรจ ำแนกรำยละเอียดต่ำงๆ ของโครงกำร 
ซึ่งจะเป็นเครื่องมือส ำคัญในกำรบริหำรงำนของผู้บริหำร เพ่ือควบคุมกำรด ำเนินงำนให้เป็นไปอย่ำงเหมำะสม 
และมีประสิทธิภำพ รวมทั้งยังเป็นเครื่องมือในกำรติดตำมกำรด ำเนินงำนและประเมินผลให้มีประสิทธิภำพ 

1.2  วัตถปุระสงค ์          
  1.2.1 เพ่ือเป็นกำรน ำโครงกำรพัฒนำในแผนพัฒนำสำมปี ที่ไดรับกำรจัดสรรงบประมำณไปสู่
กำรปฏิบัติจริงให้เป็นรูปธรรมที่ชัดเจน         
  1.2.2 เพ่ือแสดงรำยละเอียดแผนงำน โครงกำรพัฒนำและกิจกรรมที่ด ำเนินกำรจริงทั้งหมด
ในพ้ืนที่เขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแคนเหนือ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2562   
  1.2.3 เพ่ือควบคุมและตรวจสอบกำรด ำเนินกำรตำมแผนงำน/โครงกำรให้เป็นไปอย่ำง
เหมำะสมและมีประสิทธิภำพ         
  1.2.4  เพื่อให้เป็นเครื่องมือในกำรติดตำมและประเมินผลแผนงำนโครงกำรพัฒนำ 

1.3  ขั้นตอนกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน        
  ระเบียบกระทรวงมหำดไทย  ว่ำด้วยกำรจัดท ำแผนพัฒนำองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2548 หมวด 5 กำรน ำแผนพัฒนำไปปฏิบัติ ข้อ 26 ได้ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท ำแผนกำร
ด ำเนินงำน โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้         
  (1)  คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่นรวบรวมแผนงำน/โครงกำรของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยรำชกำรส่วนกลำง ส่วนภูมิภำค รัฐวิสำหกิจ และหน่วยงำนอื่นๆ ที่ได้
ด ำเนินกำรในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแล้วจัดท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำนเสนอคณะกรรมกำรพัฒนำ
ท้องถิ่น              
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  (2)  คณะกรรมกำรพัฒนำท้องถิ่นพิจำรณำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน แล้วเสนอผู้บริหำรท้องถิ่น
ประกำศเป็นแผนกำรด ำเนินงำน ทั้งนี้ให้ปิดประกำศแผนกำรด ำเนินงำนภำยใน 15 วัน นับแต่วันที่ประกำศ 
เพ่ือให้ประชำชนในท้องถิ่นทรำบโดยทั่วกัน และต้องปิดประกำศไว้อย่ำงน้อย 30 วัน   
  โดยจำกระเบียบกระทรวงมหำดไทยดังกล่ำว สำมำรถสรุปขั้นตอนในกำรด ำ เนินกำรจัดท ำ
แผนกำรด ำเนินงำนได้ 3 ขั้นตอน ดังต่อไปนี้        
 ขั้นตอนที่  1  กำรเก็บรวบรวมข้อมูล       
  คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแคนเหนือ เก็บ
รวบรวมข้อมูลโครงกำร/กิจกรรมที่จะมีกำรด ำเนินกำรจริงในพ้ืนที่ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแคนเหนือ ซึ่ง
จะประกอบด้วย โครงกำร/กิจกรรม ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแคนเหนือเอง และโครงกำร/กิจกรรมของ
หน่วยงำนรำชกำรส่วนกลำง ส่วนภูมิภำค รัฐวิสำหกิจ และหน่วยงำนอ่ืนๆ ที่จะด ำเนินกำรในพ้ืนที่ขององค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลแคนเหนือ         
  ขั้นตอนที่  2  กำรจัดท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน     
  คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจัดท ำแผนพัฒนำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแคนเหนือ จัดท ำร่ำง 
แผนกำรด ำเนินงำน โดยพิจำรณำโครงกำร/กิจกรรมขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแคนเหนือและหน่วยงำน
ต่ำงๆ ซึ่งต้องมีควำมสอดคล้องกับยุทธศำสตร์กำรพัฒนำและแนวทำงกำรพัฒนำขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
แคนเหนือ โดยเค้ำโครงแผนกำรด ำเนินงำนจะแบ่งออกเป็น 2 ส่วน คือ     
   ส่วนที่ 1  บทน ำ องค์ประกอบ ประกอบด้วย    
    - บทน ำ         
    - วัตถุประสงค์ของแผนกำรด ำเนินงำน    
    - ขั้นตอนกำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำน    
    - ประโยชน์ของแผนกำรด ำเนินงำน     
   ส่วนที่  2  บัญชีโครงกำร/กิจกรรม องค์ประกอบ ประกอบด้วย  
    - บัญชีสรุปจ ำนวนโครงกำรและงบประมำณ (ผด.01)   
    - บัญชีโครงกำร/กิจกรรม/งบประมำณ (ผด.02)           
จำกนั้นจึงน ำเสนอต่อคณะกรรมกำรพัฒนำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแคนเหนือ เพ่ือพิจำรณำให้ควำมเห็นขอบ
แล้วน ำเสนอต่อนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแคนเหนือ เพ่ือพิจำรณำอนุมัติและประกำศใช้แผนกำร
ด ำเนินงำน            
  ขั้นตอนที่  3  กำรประกำศใช้แผนกำรด ำเนินงำน     
  แผนกำรด ำเนินงำนให้จัดท ำให้แล้วเสร็จภำยในสำมสิบวันนับแต่วันที่ประกำศใช้งบประมำณ
รำยจ่ำยประจ ำปี งบประมำณรำยจ่ำยเพ่ิมเติม งบประมำณจำกเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงำนและโครงกำร
จำกหน่วยงำนรำชกำรส่วนกลำง ส่วนภูมิภำค รัฐวิสำหกิจหรือหน่วยงำนอ่ืนที่ต้องด ำเนินกำรในพ้ืนที่ใน
ปีงบประมำณนั้น (แก้ไขเพ่ิมเติมตำมควำม ข้อ 12 ของระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจัดท ำ
แผนพัฒนำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559)  

  

แผนกำรด ำเนินงำน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2562 ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแคนเหนือ 



3 

1.4  ประโยชน์ของแผนกำรด ำเนินงำน        
  1.4.1 ท ำให้ ผู้ปฏิบัติงำน และประชำชนทั่วไปทรำบถึงกิจกรรมกำรด ำเนินงำนในกำรพัฒนำ
ท้องถิ่น และกำรทรัพยำกรในกำรบริหำรงำนในปีงบประมำณ พ.ศ. 2562 ได้อย่ำงชัดเจน  
  1.4.2  ท ำให้ผู้มีหน้ำที่รับผิดชอบในกำรน ำแผนพัฒนำไปปฏิบัติได้อย่ำงเป็นระบบมำกข้ึน
  1.4.3  ท ำให้ผู้มีหน้ำที่ก ำกับดูแลโครงกำร หรือผู้ที่รับผิดชอบโครงกำรสำมำรถเข้ำใจและ
ตรวจสอบโครงกำรได้ง่ำยขึ้น         
  1.4.4  ท ำให้ผู้ติดตำมและประเมินผล สำมำรถติดตำมและตรวจสอบควำมก้ำวหน้ำในกำร
ด ำเนินงำน และประเมินผลโครงกำรได้อย่ำงมีประสิทธิภำพมำกข้ึน รวมทั้งสำมำรถน ำข้อมูลที่ได้รับไปรำยงำน
ให้ผู้บริหำรรับทรำบถึงควำมก้ำวหน้ำรวมทั้งปัญหำ และอุปสรรคในกำรด ำเนินงำนต่อไป   
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